
 

เอกสารการขอจัดประชุม บริษัท เก็ทมอร์ บีอิ้ง จำกัด 

ช่ือ-สกุล ........................................................................................ รหัสสมาชิก........................................................ 
มีความประสงค์ในการขอจัดประชุมเปิดโอกาสทางธุรกิจ ในวันที่ ................. .................................................. 
สถานท่ี .................................................................................. จังหวัด ........................................................................ 

สิทธิประโยชน์ (เมื่อเข้าเงื่อนไขการจัดประชุม) 
1.งบสนับสนุน ค่าเช่าโรงแรม 3,000 บาท 
2.อีฟคอฟฟี่ หรือ เอทีต้า (อยา่งใดอย่างหนึ่ง) ตามจำนวนผู้ลงทะเบียน 
3.วิทยากร หรือ บุคลากรจากบริษัทฯ  

เงื่อนไขการขอจัดประชุม 
1. ต้องมีผู้เข้าร่วมงาน ตามรายช่ือผู้ลงทะเบียน 30 คนขึ้นไป 
2. มียอดจำหน่ายสินค้าภายในงาน รวม 35,000 บาท ขึ้นไป (จะต้องเปิดบิลไม่เกิน 3 วัน หลังจากจัดงาน)  
3. สินค้าชงชิมจะถูกจัดส่งคืนให้กับผู้ยื่นเอกสารขอจัดงานภายหลัง โดย ผู้ขอจัดงานต้องแนบเอกสารใบลงทะเบียน    
    เพื่อแจ้งจำนวนสมาชิกท่ีมาร่วมงาน 
4. ค่าหอ้งประชุม ผู้ขอจัดจะเปน็ผู้สำรองจ่ายไปก่อน และขอเบิกกับทางบริษัทภายหลัง  
    (พร้อมเอกสารตามหมายเหตุ) 
5. กรณีไม่เข้าเงื่อนไขการขอจัดประชุม ทางบริษัทฯ สนับสนุนค่าใช้จ่ายท่ี 50% ของเงื่อนไขท่ีกำหนด 

หมายเหตุ 
1. ค่าใช้จ่ายท่ีนอกเหนือจากงบสนับสนุน ผู้ขอจัดจะเป็นผู้รับผิดชอบในส่วนท่ีเกินมา 
2. กรณีท่ีคาดการณ์จำนวนสมาชิกมากกว่า 30 คน และต้องใช้ห้องขนาดใหญ่ ใช้งบท่ีมากกว่ากำหนด จะพิจารณา 
    ตามเรทใหม่ กล่าวคือ ผู้ร่วมงาน 50 คน ค่าห้องไม่เกิน 5,000 บาท, 100 คน ค่าห้องไม่เกิน 8,000 บาท 
3. ผู้ยื่นขอจัดงาน จะเป็นผู้ติดต่อประสานงานกับทางสถานท่ีจัดงาน 
4. จะต้องทำการออกใบกำกับภาษี และส่งเป็นหลักฐานการชำระเงินฉบับจริงมาท่ีบริษัทฯ 
5. ส่งหลักฐานการจัดงาน ใบลงทะเบียน และรูปถ่ายบรรยากาศการจัดงาน บิลการส่ังซื้อจากระบบ มายังบริษัทฯ 
6. ยอดขายที่นำมาประกอบยื่นของบสนับสนุน ต้องเป็นยอดขายที่เกิดขึ้นจากการจัดงานเท่านั้น ไม่สามารถนับ
ยอดขายจากสายงานอื่น ท่ีไม่ได้เข้าร่วม หรือเกี่ยวข้องกับการจัดงานดังกล่าว 
 

ผู้ขอจัดงาน           ผู้อนุมัติ 
...........................................        .......................................... 
(                       )      (                           ) 


